
 
 
 
 
 
 

ประกาศ สถาบันนโยบายสาธารณะ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์
เรื่อง การขอใช้ห้องประชุมสถาบนันโยบายสาธารณะ และอัตราค่าบริการห้องประชุม 

---------------------------------------------------- 
 ด้วยสถาบันนโยบายสาธารณะ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เห็นสมควรกําหนดอัตราค่าบริการห้อง
ประชุมสถาบันนโยบายสาธารณะ เพ่ือการใช้ทรัพยากรของหน่วยงานเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ และให้
หน่วยงานท่ีมาใช้บริการมีส่วนร่วมรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น จึงเห็นสมควรประกาศการขอใช้ห้องประชุม
สถาบันนโยบายสาธารณะ และอัตราค่าบริการห้องประชุม ดังน้ี 

๑. ห้องประชุมสถาบันนโยบายสาธารณะ มีไว้เพ่ือการประชุมและจัดกิจกรรมของสถาบันนโยบาย
สาธารณะเป็นวัตถุประสงค์หลัก คณะหรือหน่วยงานอ่ืนของมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานภายนอกจะขอให้ห้องได้ก็
ต่อเมื่อห้องว่างจากงานของสถาบันนโยบายสาธารณะเท่าน้ัน 

๒. การขออนุมัติใช้ห้องประชุม ผู้ขอใช้บริการต้องทําหนังสืออนุมัติถึงผู้อํานวยการสถาบันนโยบาย
สาธารณะ และไม่อนุมัติให้ใช้งานหากเห็นว่ากิจกรรมดังกล่าวอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อห้องและอุปกรณ์
ภายในห้องได้ 

๓. คณะหรือหน่วยงานอ่ืนของมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานภายนอกจะต้องจ่ายค่าบริการห้องประชุม
ให้แก่สถาบันนโยบายสาธารณะตามที่กําหนดไว้ในประกาศ กรณีขอยกเว้นหรือขอลดหย่อนค่าบริการห้องประชุม 
คณะหรือหน่วยงานอ่ืนของมหาวิทยาลัยต้องช้ีแจงเหตุผล พร้อมแนบเอกสารหรือหลักฐานเพ่ือประกอบการ
พิจารณา 

๔. กําหนดอัตราค่าบริการห้องประชุม ดังน้ี 
 

ห้องประชุม ความจุ 
(ที่นั่ง) 

อัตราคา่บริการ (บาท) 
(หน่วยงานภายนอก) 

อัตราคา่บริการ (บาท) 
(หน่วยงานภายใน) 

ครึ่งวัน เต็มวัน ครึ่งวัน เต็มวัน 
ห้อง ๑๔๐๑ ๓๐-๔๐ ๒,๕๐๐ ๕,๐๐๐ ๑,๕๐๐ ๓,๐๐๐ 
ห้อง ๑๔๐๒ ๘๐-๑๒๐ ๔,๐๐๐ ๘,๐๐๐ ๒,๐๐๐ ๔,๐๐๐ 
ห้อง ๑๔๐๓ ๑๐-๒๕ ๑,๕๐๐ ๓,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๒,๐๐๐ 
ห้อง ๑๔๐๕ ๑๐-๒๕ ๑,๕๐๐ ๓,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๒,๐๐๐ 

 

๕. การคิดค่าบํารุงห้องประชุมตามข้อ ๔ มีอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์พ้ืนฐานที่ให้บริการ ได้แก่ 
๕.๑ เครื่องเสียงพร้อมชุดไมโครโฟน 
๕.๒ เครื่องฉายภาพ Projector 
๕.๓ กระดานฟริปชาร์ท 



 ๖. กรณีขอใช้ห้องประชุมนอกเวลาราชการ คิดอัตราค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดูแลอุปกรณ์
โสตทัศนูปกรณ์และความเรียบร้อยของห้องประชุม และเจ้าหน้าที่ดูแลความสะอาดห้องประชุมและห้องนํ้าตาม
อัตราที่กําหนด ดังน้ี 
 

รายการ ค่าตอบแทน (บาท) 
ครึ่งวัน เต็มวัน 

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดูแลอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์และความ
เรียบร้อยของห้องประชุม 

๒๑๐ ๔๒๐ 

เจ้าหน้าที่ดูแลความสะอาดห้องประชุมและห้องนํ้า ๒๑๐ ๔๒๐ 

 ๗. หากเกิดความเสียหายต่อห้องประชุม ครุภัณฑ์หรืออุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ภายในห้องประชุมอัน
เน่ืองจากผู้ขอใช้บริการ ผู้ขอใช้บริการจะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายทั้งหมด 
 ๘. การใช้บริการและการชําระค่าบริการ 
 ๘.๑ ระยะเวลาในการใช้บริการ คือ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. กรณีใช้บริการครึ่งวัน คือ เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๒.๓๐ น. หรือ ๑๒.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 ๘.๒ ติดต่อขอใช้บริการได้ที่ งานบริการห้องประชุม ช้ัน ๑๔ สถาบันนโยบายสาธารณะ อาคาร ๑ 
ศูนย์ทรัพยากรการเรียนรู้ฯ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๗๔-๒๘๒๙๐๔ หรือ ๒๙๐๔ 
 ๘.๓ สามารถชําระค่าบริการห้องประชุมได้ทางบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ ประเภทออมทรัพย์ สาขา
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ช่ือบัญชี สถาบันนโยบายสาธารณะ เลขที่บัญชี ๕๖๕-๔๔๘-๑๒๓๔ 
 ๙. อัตราค่าบริการที่นอกเหนือจากที่กําหนดข้างต้นให้อยู่ในดุลพินิจของผู้อํานวยการสถาบันนโยบาย
สาธารณะพิจารณาอัตราค่าบริการเป็นการเฉพาะราย 
  
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

  ประกาศ ณ วันที่ ๑๔ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.พงค์เทพ  สุธีรวุฒิ)  
รักษาการแทนผู้อํานวยการสถาบันนโยบายสาธารณะ 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์


